PONUKA KURZOYV

UCTOVNICKE KURZY

e V pripade, Ze ste nezamestnany a ste evidovany na urade prace, moZete poZiadat’
urad prace o zaradenie do kurzu cez projekt REPAS a kurzovné Vim mézZe byt
v plnej vyske preplatené.

e NaSe kurzy st realizované modernymi metédami vyucby, simulaénymi hrami, tréningami,
kde ucastnici zaZivaju a rieSia konkrétne problémy z osobného ¢i pracovného Zivota.

o Kurzy sa konaji po celom Slovensku. Cela vyucba je realizovana vylu¢ne na pocitaci,
¢im ziskate mnoZstvo praktickych zrucnosti, od prvého diia Vam zdarma zapoZi¢iame
PC s nainStalovanym modernym u¢tovnym programom

¢ Skupiny Gcastnikov nie st vel’ké, lektori sa vim tak m6Zu venovat’ aj individualne.
Individualny pristup lektora zabezpeci maximalnu efektivitu vyucby a vasu
spokojnost’.

e Uspesni absolventi obdrzia na zaver Osvedcenie o absolvovani kurzu

e V pripade, Ze si vyberiete kurz z aktualnej ponuky, zaradime vas do najskorsieho terminu.
Presna cena kurzu vam bude vypocitana na zaklade Specifikacii objednavatel’a. Termin,
¢as a miesto konania kurzu vaim oznamime najskor, ako to len bude moZné.

e V pripade, Ze mate zaujem o kurz, ktory nie je v nasej ponuke, vieme vim poniknut’ kurz
na mieru tak, aby vyhovoval vasim predstavam (obsah, termin, ¢as, miesto konania).



Nazov

Uétovnictvo — 240 hodin

Moduly

Modul 1 - Jednoduché uctovnictvo — 60 hodin
Modul 2 - Podvojné uc¢tovnictvo - 140 hodin
Modul 3 - Mzdy a personalistika — 40 hodin

®  moZete si vybrat len tie moduly, ktoré potrebujete alebo budete potrebovat’
k vykonu svojej odbornej ¢innosti. Na druhej strane absolvovanim vsetkych troch modulov si
osvojite komplexnii problematiku vedenia tictovnictva

Ciel’

Kurz vas pripravi na samostatné vedenie uctovnictva.

V pripade zadujmu mdzete ihned’ po ukonceni kurzu pracovat’ ako
zivnostnik s predmetom podnikania uctovnictvo, alebo sa zamestnat’ ako
uctovnik.

AKkreditacia

Ministerstvo $kolstva SR

REPAS

Moznost preplatenia kurzu Gradom prace cez projekt REPAS

Vstupné vzdelanie

Kurz je urceny zaujemcom so stredoskolskym vzdelanim
®  vedomosti z oblasti uctovnictva sa nevyzaduju

Rozsah 240 hodin
®  intenzivna vyucba v rozsahu 24 dni
Miesto kurzu Cela SR

o informujte sa tel. alebo mailom, kde sa otvdra najblizsi kurz

Lektori Kvalifikovani a skuseni lektori z oblasti u¢tovnictva
Certifikat Uspesni absolventi kurzu obdrzia Osvedéenie o absolvovani
akreditovaného vzdelavacieho programu , Uétovnictvo*
®  osvedcenie je plamé v celej EU
Informacie e  Cela vyucba je realizovana vyluéne na poditadi, ¢im ziskate mnozstvo

o priebehu kurzu

praktickych zruénosti, od prvého dfa Vam zdarma zapoZi¢iame PC
s nainstalovanym modernym uc¢tovnym programom

e Zdarma obdrzite ucebné materidly, zoSity a pisacie potreby

Kontakt +421 907 703 931, info@sapa-education.sk
Modul 1 Jednoduché uctovnictvo
Rozsah 60 hodin - intenzivna vyucba v rozsahu 6 dni

Ciel'ova skupina

Kurz je uréeny zaujemcom, ktori sa chcu naucit’ zdkonné normy a ostatné suvisiace
pravne predpisy tykajuce sa jednoduchého uctovnictva, ktori chcu samostatne
spracovavat’ ekonomicku agendu na urovni jednoduchého uétovnictva, ovladat’
odbornu terminologiu a zasady vedenia jednoduchého uctovnictva, vypracovavat’
interné doklady, formulare, tla¢iva a iné pisomnosti potrebné pri styku uctovne;j
jednotky s externym prostredim.

Obsah kurzu

Obsah kurzu je zamerany hlavne na prakticku stranku tctovnictva
e Uvod do jednoduchého uétovnictva
Uttovna dokumentacia v stistave jednoduchého tiétovnictva
Prehlad o majetku uctovnej jednotky, zasoby
Dane v jednoduchom uétovnictve
Uttovna zavierka v jednoduchom tiétovnictve
Komplexné priklady z jednoduchého tuctovnictva
Vedenie jednoduchého i¢tovnictva na PC




Modul 2

Podvojné uctovnictvo

Rozsah

140 hodin - intenzivna vyucba v rozsahu 14 dni

Cielova skupina

Kurz je ureny zaujemcom, ktori sa chct naucit’ ustanovenia a principy definované v
zakone o G¢tovnictve, poznat’ postupy Gctovania a ramcovu uctovnil osnovu pre
podnikatel'ov uctujicich v sustave podvojného uctovnictva, naucit’ sa vypracovat’
interné doklady, smernice a iné pisomnosti v ramci ic¢tovnej jednotky, poznat’ systém
a zasady organizacie uctovnych prac, stat’ sa zruénym v oblasti dokumentacie,
uctovnych pripadov, vedenia a vystavovania uc¢tovnych dokladov, zauctovania
uctovnych zapisov a vedenia ictovnych knih, a to ru¢ne alebo pomocou uctovného
softvéru, ovladat zostavenie uctovnej zavierky, uctovnych vykazov a datiovych
priznani.

Obsah kurzu

Obsah kurzu je zamerany hlavne na prakticku stranku tctovnictva
e Uvod do podvojného tétovnictva
e Uttovna dokumentacia v stistave podvojného tuétovnictva
e Ramcova uctova osnova a uctovy rozvrh

Uttova trieda 0 - Dlhodoby majetok

Uttovanie na tétoch triedy 1 - Zasoby

Uttova trieda 2 - Finanéné téty

Uttovna trieda 3 - Zagtovacie vztahy

Uttova trieda 4 - Kapitalové GGty a dlhodobé zavizky

Uttovanie na Gétoch triedy 5 - Naklady

Uttovanie na tétoch triedy 6 - Vynosy

Uttovanie na Gétoch triedy 7 — Uzavierkové uéty a podsiivahové uéty

Vedenie podvojného uctovnictva na PC

Komplexné priklady z podvojného Gctovnictva

Modul 3

Mzdy a personalistika

Rozsah

40 hodin - intenzivna vyuéba v rozsahu 4 dni

Cielova skupina

Kurz je uréeny zaujemcom, ktori chctl spoznat’ legislativne predpisy, odbornu
terminologiu a zasady vedenia personalnej a mzdovej agendy, systém a zasady
organizacie prac v danej oblasti, poznat’ problematiku tykajiicu sa pracovnej zmluvy,
foriem pracovného procesu, vymeriavacieho zakladu, sadzieb poistného, vediet
spracovat’ podklady pre vypocet miezd, naucit’ sa komplexne spracovat’ mzdovu
agendu, zdanovanie prijmov zo zavislej ¢innosti, poznat’ registra¢né a oznamovacie
povinnosti, vritane ziskania zru¢nosti komunikacie s prisluSnymi ‘iradmi.

Obsah kurzu

Obsah kurzu je zamerany hlavne na prakticku stranku tctovnictva
Uvod do mzdového uétovnictva

Daii z prijmu zo zavislej ¢innosti

Socialne a zdravotné poistenie

Nahrada prijmu pri pracovnej neschopnosti zamestnanca
Déchodkové poistenie

Platobna neschopnost’ zamestnavatel'a

Urazové poistenie

Praktické vypocty

Vyuzitie vypoctovej techniky pri spracovani miezd




